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３．業務の応募要件を検討する 

３-１事務所実績簡易検索で応募要件を検討する 

(1) メインメニューの事務所実績簡易検索ボタンを押します。  

 

(2)  検索条件設定画面が開きます。 上段にカルテと表示され、 事務所実績簡易検索 が薄い青色であ

ることを確認してください。 

事務所実績簡易検索では検索事務を効率的に行うため、１２の検索項目があらかじめ用意されており、

検索項目の追加・削除はできません。 

７ページに掲載の検索データのサンプルを入力してください。（必要としない項目の入力は不要です） 

条件を入力したら検索ボタンを押します。 
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(3) 業務カルテの一覧が表示されます。上段には検索条件が表示されます。 

 

(4) PDF 出力ボタンを押すと PDF ファイルが出力され、２ページ目以降に事務所別業務カルテ件数の表

が出力され、検索条件に合う事務所の数と業務カルテの件数が表示されます。 

検索条件に合う事務所の数が少ないと応募できる事務所が限られ入札不調となるリスクが高まり、逆

に多すぎると落札できなかった事務所が応募のために費やした多くの労力が報われないことになります。 

業務の応募要件をいくつかの条件で試行錯誤し、適正な応募要件を検討することができます。 

(2)～(3)を繰り返して検索条件を変化させると、検索条件に合う事務所と業務カルテの数が変動する

ことを確認してください。 
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３-２ 詳細検索で応募要件の検討を行う 

(1) ナビゲーションメニューまたはメインメニューの業務カルテボタンを押します。 

 

 

(2) 検索条件設定画面上段にカルテと表示され、 詳細検索 が薄い青色であることを確認してください。 

詳細検索では検索する目的に応じて検索項目を追加・削除することができます。 

詳細検索の検索条件設定画面を最初に開いた時は初期設定の検索項目です。次回以降は前回検索した際

の検索項目が表示されます。 

 

 

設定されてない検索項目を追加しますので、検索項目設定ボタンを押してください。 
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(3) 検索項目設定画面の右側が現在設定している検索項目、左側が検索項目に追加して表示することができ

る項目：表示可能項目です。 

表示可能項目にある項目をクリックして 追加ボタンが活性化すれば、追加ができます。 

表示可能項目をスクロールして「契約金額（税込）千円」「新築・改修等」「改修内容」をクリックし、 

追加ボタンを押すと、検索項目の最下段に追加されます。 

 

 

検索項目の最下段の「「契約金額（税込）千円」「「新築・改修等」「改修内容」を shift＋クリックし 上へ

ボタンを押すと上に移動します。 

 

 保存ボタンを押すと検索条件設定画面に戻り、追加・削除した検索項目が表示されています。 
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(4) 検索したい項目に検索条件を入力します。７ページに掲載の検索データのサンプルを入力してください。

（必要としない項目の入力は不要です） 

条件を入力したら検索ボタンを押します。 

 

 

 

(5) 抽出された業務カルテの一覧が表示されます。上段には検索条件が表示されています。 

PDF 出力ボタンを押します。 
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(6) PDF ファイルが出力され、２ページ目以降に事務所別業務実績件数の表が出力され、検索条件に合う事

務所の数と業務カルテの件数が表示されます。 

業務の応募要件をいくつかの条件で試行錯誤し、適正な応募要件を検討することができます。 

(4)～(6)を繰り返して検索条件を変化させると、検索条件に合う事務所と業務カルテの数が変動する

ことを確認してください。 

 

 

 

 

 

 

  



 7 / 7 

 

 

 

「３．業務の応募要件を検討」の検索データのサンプル 

 

〇 新築の検索データサンプル          〇 改修の検索データサンプル 

Step1  Step1 

 新築・改修等 新築  新築・改修等 改修 

用途 事務所 用途 小・中・高等学校 

規模（地上階数） ５ 以上 改修内容 耐震改修 

延べ面積（㎡） 5,000 以上 構造 RC 

Step2 検索条件を追加 Step2 検索条件を追加 

 構造 S  規模（地上階数） ４ 以上４ 以下 

Step3 検索条件を追加 Step3 検索条件を追加 

 規模（地上階数） ７ 以下  業務完了年月日 2016/04/01 から 

 


