
●WEBによる新規申込みフォーム（サンプル）



●新規申込用入力フォームの入力要領（1／2） （入-WEB要領）

入力システム申込方法を選択

※【通常登録】年度間（４月～翌年３月末）利用

（今回、業務カルテ登録なし）申込を申込まれた

場合でも、業務カルテ登録時には業務カルテ登録

料がかかります。

メールアドレスを入力

※正しいアドレスを入力してください。

事務所所在の郵便番号を入力

連絡担当者の所属を入力

連絡担当者氏名を入力

電話番号を入力

FAX番号を入力

契約書に記載されている業務名称を入力

業務カルテ登録申込画面の表示は、

入力システム申込方法の、【通常登録】年度間（４

月～翌年３月末）利用（今回、業務カルテ登録あ

り）申込と【限定登録】業務カルテ登録の申込の場

合表示する。

発注機関名称を入力

知事名や、支出負担行為担当官など、契約書上の

契約者ではなく、業務発注部署（部局）名を入力し

てください。

例）△△市長山田大作

⇒○○県△△市

事務所名称を入力

（例）株式会社○○建築設計事務所

⇒ （株）○○建築設計事務所

事務所名称のフリガナを入力

※株式会社、有限会社などのフリガナ、中黒[・]

は記入しないでください

（記載例）

（株）○○・△△建築設計事務所

⇒ マルマルサンカクケンチクセッッケイムショ

完了年月日を入力

「該業務の検査が終了した日」等、明記されていな

い場合は、業務完了が確定した日を入力してくださ

い。

業務カルテ登録申込の内容を削除したい場合のボタン

新規申込用入力フォームの入力内容の確認ボタン

（入力内容の確認画面表示）

入力内容をキャンセルしたい場合のボタン
2件目以降の業務カルテを入力する場合のボタン

（ボタン押すと業務カルテ入力画面が追加表示）
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●新規申込用入力フォームの入力要領（2／2）

新規申込用入力フォー

ムの入力内容確認画面

※確認ボタン押された場

合表示）

入力内容にて申込む場合のボタン

入力内容を修正したい場合のボタン

ボタン押された場合、入力画面が表示される

本メッセージ表示にて、PUBDISセンターへメール申込み完了

業務カルテ登録申込

の内容確認
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